Como registrarse y tramitar en la Sede electronica del
MEC

https://sede.educacion.gob.es/tablon-anuncios/uso-tramites.html

Se puede acceder a la Sede Electronica del Ministerio de Educacion en la siguiente
direccion: https:/sede.educacion.gob.es/ [#

Una vez en ella, pulsando sobre "Tramites y servicios" accedemos a la pantalla de
inicio:
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imagen en alta resolucion.
La ventana se divide en tres partes que describimos a continuacion.

Identificacion de usuario

En la parte derecha encontramos la zona destinada a la introduccion del usuario y la
contrasefia y el acceso al registro si éste no se hubiera realizado previamente.
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imagen en alta resolucion.

Registro de un nuevo usuario

Pinchando en el botdn "Registrarse" se nos muestra una ventana donde elegiremos el
tipo de reglstro Como ejemplo tomaremos el alta sin certificado electrénico:
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imagen en alta resolucion.

Si accede al registro a través de la funcionalidad "Registro con certificado" el sistema le
solicitara un certificado electronico con el que verificar su identidad y realizar una
precarga de los datos en €l contenidos.
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Aungque el certificado no es imprescindible para darse de alta, puede que no podamos
acceder a algunos tramites sin €l. Para saber qué tramites exigen certificado y cudles no,
existe un icono junto al nombre de cada trdmite en la zona del arbol de tramites.

Pasos a seguir para registrarse:
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Seleccionar el tipo de registro deseado:
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imagen en alta resolucion.
Una vez en la ventana de registro rellenamos los campos con nuestros datos:
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imagen en alta resolucion.

Existen restricciones especificas para la eleccion de la contrasefia para asegurar la
seguridad del sistema. Toda contrasefia debe constar de entre 6 y 18 caracteres y
contener al menos:

« Alguna letra minasculas.

+ Alguna letra mayusculas.

+  Algln niimero.

« Algln caracter especial deentre: (. :,;+-*/;1:2"$% ()=<>[]&# )
Imprima o guarde el documento PDF con los datos suministrados. Confirme sus datos
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imagen en alta resolucion.

Para la correcta finalizacion del proceso de registro, deberd seguir las instrucciones
contenidas en un mensaje de correo electronico que se le enviara a la direccion indicada
durante el registro. Dicho mensaje contiene una direccion web a la que debera acceder
para activar definitivamente su cuenta. Dependiendo de su cliente de correo electronico,
esa direccion web puede aparecer en varias lineas, por lo que debe asegurarse de
copiarla y pegarla en el navegador en su totalidad.

Nota: Active su usuario al recibir el correo electronico de confirmacion. Si no lo realiza
en menos de 24h, debera llevar a cabo de nuevo el proceso de registro.



https://sede.educacion.gob.es/dctm/sede/tablon/uso-tramite/jpg/02-pantalla-registro.jpg?documentId=0901e72b804a21d6
https://sede.educacion.gob.es/dctm/sede/tablon/uso-tramite/jpg/02-pantalla-registro.jpg?documentId=0901e72b804a21d6

NI BB B A Ervvie & ret 0TIV 1%

Seykorad it irwtiodn dodindres S Mot o Eooloon « Sdieacd g8 b cooia de omee,

Firrmicic: por; sachnsiaconfad cacse

Trimaces v Barmicics - Miziaceric de Dducmsidn

FaRA TOMFLETAR EL BL T =l navegedar (81 K leCToT OF oGTTeD

BftiddeSsid82 00 6252t Ddd Andsd b

Iz camc de mo poder coxplatesr sl segistzo PEogeew ED CORTACTD cER noactcor o =l taléfcoo Q12303837 {de #:00 = I2:00 Eczma)
& e L& disescidn ¢ SOEbes SOpachE. sdeloducacsios.gd.

Datos Sa registro cel usrsario:

15 da ESwSdcise.

Pate measale se bk Firseds elestcdnicasente paza afegusat gqoe =i origen del sises es el Hinss

For farcr. no conbasts a sate Secasde, 8 e os Sa mancads deads uoa dicwscidn de corres slsctsénics habiliceds Gnice;sctw

paza gL envhs.

Gebimrzs de Espafis - Hantszaric de DSecscaisen

= 17 ot desecomcati (M)

R =

Ver.

imagen en alta resolucién.
En caso de no poder completar el registro pongase en contacto con nosotros:

« Utilizando la opcion: "No puedo acceder a mi cuenta" disponible en la sede

electronica del Ministerio.
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Para efectuar tramites accesibles a traves de la
sede electranica de este Ministerio es preciso
estar registrado.

Redistrarze

Si ya esta registrado en el sistema, introduzca
sU Usuario v contrasena;

Lzuario;

Contrasena;

Aceptar

Mo puedo acceder a mi cuenta

imagen en alta resolucion.
En la direccidn de correo: soporte.sede@educacion.es B2

En el teléfono 91.550.59.57 (en horario de lunes a jueves de 9:00 a 18:00 horas
y viernes de 8:30 a 15:00 horas).

Ver

Introduccion de la contraseria y tramites en los que se ha participado

Introducimos usuario y contrasefia y pinchamos sobre "Aceptar". La zona habra
cambiado. El icono en la parte superior cambia a color verde y aparece un nuevo boton
"Mis tramites":


mailto:soporte.sede@educacion.es
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imagen en alta resolucién.
Con el boton "Mis tramites" se obtiene a una lista de los tramites en los que el usuario
ha participado y podemos acceder a ellos:
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imagen en alta resolucion.

También podemos buscar tramites e iniciar solicitudes usando el arbol de tramites o
bien la herramienta de busqueda.

Tramites disponibles
A la izquierda encontramos un arbol que permite navegar por los tramites:
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imagen en alta resolucién.
Navegando por ¢€l, llegaré a la denominacion de trdmites concretos y junto a ellos dos
enlaces:

Detalle: Nos lleva a una pagina con una descripcion detallada del tramite.

Solicitudes: Nos lleva a una pagina con el acceso al sistema informatico que nos permite
la tramitacion.

Ver
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